Descripcion de Funciones

Puesto: Asistencia Financiera Administrativa de Proyecto
Ubicacién: Simiatug — 1 vacante
Duracién: Doce (12) meses, medio tiempo

Veinte (20) meses, medio tiempo

Propésito: Facilitar los procesos y requerimientos administrativo financieros del Proyecto de
acuerdo a las Politicas, normas y procedimientos aprobados por PLAN y el Donante, el cual
se implementa en Simiatug, Provincia de Bolivar.

Responsabilidades generales:

e Realizar los procesos administrativos y financieros para la ejecuciéon del proyecto de
acuerdo a los lineamientos de PLAN y el Donante.

e Realizar y coordinar el proceso de compras de bienes y servicios para la ejecucién del
proyecto.

e (onsolidar la informacién financiera de los implementadores del proyecto para el
monitoreo y seguimiento financiero, asi como la elaboracién de informes financieros
requeridos.

Calificaciones y experiencia:

e Educacion de tercer nivel en las areas de Administracion, Contabilidad, Logistica,
Finanzas o Economia.

e Experiencia de dos (2) afios en puestos similares en proyectos. Deseable experiencia
en proyectos.

e Manejo de MSOffice: Word, Excel y Power Point en ambiente Windows.

e Conocimientos basicos de normas tributarias.

e Elaboracién de presupuestos.

Interaccion con la nifiez:

Alto Medio Bajo
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nifez nifez poca frecuencia

X

Fecha tope de aplicacion: 5 de junio 2022.




